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ITOJIOXEHHUE
O MOPSIAKE BeICHUS AeJIOMPOU3BOJICTBA 110 OOpallleHUsIM I'paXkaaH U
IOPUIMYECKUX JIUI B YUPEKIECHUH 3JIpaBOOXPAHEHHUS
«18-s ropoackas neTcKas HOJUKIMHUKAY

1. Hacrosamum Ilonoxxenuem ompenensieTrcss MOPSAOK — BeICHHUS
JeJI0NPOU3BOICTBA IO OOpalleHUsIM 3asBUTeJIeH, MOCTYUBIIUM B YUPEXKICHUN
31paBoOXpaHeHuss «18-s1 ropoackas JAeTcKas MOJUKIMHHMKA» (mamee —
Yupexaenue).

2. B nacrosmem [lonoxeHun NpUMEHSIOTCS TEPMUHBI B 3HAYEHHSIX,
yCTaHOBJIEHHBIX B cTaThe | 3akona PecnyOmuku bemapyce ot 18.07.2011
Ne 300-3 «O6 obpateHusIX rpaXkiaH U FOPUIXYECKUX UL (gaee — 3aKOH).

3. Jleqonpou3BOACTBO MO OOpallleHUsIM 3asiBUTENIeH OCYIIECTBIISETCS
YIOJHOMOYEHHBIMU pPAa0OTHUKAMHU YUpeXAeHHUs OTIAEIbHO OT APYTMX BHUIOB
JeJI0TPOU3BO/ICTBA.

Jenonpou3BoACTBO MO MUChMEHHBIM OOpAICHHUSIM IpakK/jaH, BHECEHHBIM
B KHUTY 3aMeYaHUH U NPEeJIOKEHHUH, BeIEeTCsl OTAENBHO OT JIeJIOMPOU3BOICTBA
Mo OOpalleHUsIM 3asiBUTENei, IOJaHHBIM B IHCHbMEHHOH, YCTHON WM
3JIEKTPOHHOU (hopme.

J1eJIonpou3BOACTBO MO  OOpalleHusiM — 3asBUTENIEH, B TOM YHCIIE
BHECEHHBIM B KHUTY 3aMe€4YaHUN U MPeIJIOKEHHH, BEeTCsl [IEHTPATU30BaHHO.

4. Ilocrynatoume B YupexaeHuHe  oOpallleHHss  3asBHTENEH
PErUCTPUPYIOTCS B JI€Hb UX MOCTYIUICHUS.

OOpaiueHust 3asBuUTesed, MOCTYNMUBIIME B YupexaeHue B Hepabouuii
JeHb (HepaOodee BpeMs), PETUCTPUPYIOTCS HE TMO3[IHee YeM B IMEePBBIH
CJIEAYIOLIUH 3a HUM pabO4ui 1eHb.

5. Peructpauus obpaiieHuii 3asBuTesneld, NOCTyNUBIINX B Y4UpexaeHue,
M OTBETOB (yBEAOMJIEHHMI) Ha HUX OCYILIECTBIISICTCS B CHCTEME ydeTa Hu
00paboTKM OOpalleHui, a TakKe MOXET OCYIIECTBIATLCS B CHCTEME
3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOoTa JU0O0 € UCMOJIB30BAHUEM KYPHAJIOB ydeTa
oOpalleHH, KOTOpbIe BeLyTCs YITOJHOMOYSHHBIM JIMLIOM B 3JIEKTPOHHOM BHJIE,
no gpopme, cornacuo Ipunoskenuto k HacTosiemy ITonoxeHuro.

6. Ilpu nocryrienuu B YupexaeHHe dJIEKTPOHHOTO OOpaIleHHS] MOXKET
CO3J1aBaThCsl €ro OyMa)KHast KOIHSI.

7. KOoHBepThl OT MOCTYMUBIIUX MUCBMEHHBIX OOpallleHUH 3asBUTEsEH
COXPaHSAIOTCS B TEX CJIydasiX, KOrJa TOJbKO I10 HUM MOYHO YCTAaHOBHUTBH ajpec
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3asBMTEJIS WJIM, KOTJa JaTa Ha OTTUCKE KaJleHAapHOIO INTEMIIeNs CIYXKUT
MOATBEPXKACHUEM 1aThl KX OTIPABKHU U MOJTyYCHHUS.

8. PeructpauuoHHBI HMHAEKC OOpalleHHsIM 3asBUTEEN, OTBETaM
(yBEIOMJIEHHSIM) Ha HHUX, B TOM 4Hcle oOTBeTaMm (yBEIOMJIEHHSM),
HarnpaBJIEHHBIM 3asBUTENIO HA 3aMeYaHusl U (WIK) NPeIOKEeHHUs, BHECEHHEIE B
KHUTY 3aMe4YaHUW U TMPeNSIOKEHUH, TMPUCBAUBAETCI B COOTBETCTBHH C
NPUHATOM  CHCTEMOM  perucTpaluud JOKYMEHTOB B  YUpeXACHHH, a
oOpalleHusIM, OTBeTaM (yBEIOMJICHHSIM) Ha HUX B CHCTEME ydyeTa U 00paboTKu
OOpalleHU - B COOTBETCTBHU C TOPSAKOM (DYHKIHOHHUPOBAHMS TaKOM
CHUCTEMBI.

9. OOpaleHuss OHOTO U TOTO K€ 3aIBUTENS MO OJHOMY H TOMY K€
BOIIPOCY, HallpaBJEHHbIE pa3JIMYHBIM aJpecaTaM U TIOCTYIUBIIHE IS
paccCMOTpeHUs] B YUpexJeHHe, PerucTpUpyroTcsl (YUHUTHIBAIOTCS) B CHCTEME
JJIEKTPOHHOI'O  JOKYMEHTOOOOpoTa JIMOO B JKypHaje pErucTpalMH IO
PErMCTPAllMOHHBIM HMHJEKCOM ME€PBOHAYAIBHOTO OOpallleHus ¢ 00aBJIEeHHEM
JOTIOJIHUTEIILHOTO MOPSIAKOBOIO HOMeEpa.

10.  HMnpenTuuynbiM oOpamieHussM ¥ oOpallleHHsIM,  COJEeprKalluM
YTOUHSIOLIKE (IOMOJHSIOLINE) JOKYMEHTHI U (UJTH) CBEJIEHUS, 10 HalpaBJICHHS
3asiBUTEJIIO OTBeTa (yBEJOMJIEHMS) Ha MepBOHAYaIbHOE OOpallleHHe B CUCTEME
DJIEKTPOHHOIO0  JOKyMEHTOoOOopoTa aub0 B IKypHale yuera oOpalleHui
MPUCBAMBAETCS PETUCTPALMOHHBIN HHIEKC TEPBOHAYAILHOTO 00OpaIleHusl.

[Tpu oT3bIBE 3asiBUTENEM CBOEro OOpallleHUs 3asBJICHHI0 B CHCTEME
3JIEKTPOHHOIO0  JOKyMeHTooOOpoTa JMOO B XKypHaje  perucTpaiuu
MPHUCBAUBAETCs PErUCTPALMOHHBIN MHAEKC MEPBOHAYAIBHOTO OOpalieHusl.

(NP [ToBTOpHBIM oOpallleHusIM [IPUCBaUBAETCS OYepeqHOU
perucTpauroHHbId HHAEKC. [Ipu peructpanuu (yyere) noBTOPHBIX OOpalleHui
B CHCTEME DJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOOOOpOTa JOMYCKAaeTCs IPHUCBOEHHE
PErMCTPAllMOHHOIO MHJEKCAa MEepPBOHAYAIBHOTO OOpalleHus ¢ J100aBlieHHEM
JOTOJIHUTEJIBHOTO MOPSIAKOBOIO HOMeEpa.

12. OOpawenust 3asBUTeNeld, MOCTyNHBIINE B YUpeXIEHUE W3
BBIIIECTOSAIMX OPraHOB, MO KOTOPbIM TpeOyeTcs MpeacTaBiieHHe OTBETOB B
BBILIECTOSILLIME OpraHbl 0e3 HalpaByieHUsI OTBETOB (YBEIOMJICHUM ) 3asIBUTEIISIM,
PErUCTPUPYIOTCS U YUUTBIBAKOTCS KaK MOPYUEHHUs! BBILIECTOSIINX OPTaHOB.

13. OOpauienust 3asBUTeNel TMOCHE pPETUCTPallMM IEepefaroTcsl Ha
paccMOTpeHHe IJIaBHOMY Bpauy.

[Topy4yeHust riaBHOro Bpaya O JajibHEWIIEM PacCMOTPEHHH OOpalleHHiH
3asgBUTENEN opopMIIsIIOTCS B hopMe Pe30ITFOLIUHI.

[Ipy wucnonb3oBaHUM CHUCTEM BJEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa H
lepeHoce B HUX oOOpauleHUH 3asBUTENEH MOpYyuYeHHsl TJaBHOIO Bpaua
oopmstOTCST B (opMe 3JIEKTPOHHBIX PE30JIOLUH, OTpa)KaeMBIX B CHCTEME
3JIEKTPOHHOIO IOKYMEHTO000pOTA.
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[Ipn wucnonp30BaHUM CHCTEMBl ydyeTa W 00pabOTKHM OOpalleHuil U
nepeHoce B Hee oOpauleHWi 3asBUTENed TMOpydYeHHsl TIJaBHOTO Bpaya
ohopMIIAIOTCS B (OpME IJIEKTPOHHBIX PE3OJIIOLUM, OTPaKaeMBIX B CHCTEMe
ydeTa U 00pabOoTKH oOpallleHHiA.

14. Tlpy Mcnonb30BaHUU KYpPHAJIOB ydyeTa oOpallleHuil CBENIEHUS! O XOJ1e
paccMOTpeHust oOpaleHHi 3asiBUTesneld (MHGQOpMAIMs O HalpaBlIEHHBIX
3anpocax, MoJay4YeHHbIX JOKYMEHTax U (WJIM) CBEICHHSX, OT3LIBE 3asIBUTEIISIMU
CBOMX OOpalleHHii, yBelOMJIEHHE 3asBUTENell O MPUYMHAX MPEBBIIIEHUS
YCTQHOBJICHHBIX ~ 3aKOHOJATEJIbCTBOM CPOKOB PACCMOTpEHHs] OOpalleHHiH,
paccMOTpeHHE KOJUIEKTUBHOIO OOpallleHUs] TPUALATH U Oojiee 3asBHUTENIEH C
BBIC3IOM Ha MECTO), 00 M3MEHEHHH CpPOKOB pacCMOTpeHHs oOpalleHui,
pe3ynbTaT WX PpacCMOTpeHHs (pacCMOTpeHHe OOpallleHusl MO CYIIECTBY,
OCTaBJICHME MHCbMEHHBIX, YCTHBIX M OJJIGKTPOHHBIX oOOpalleHuii 0Oe3
paccMOTpeHHsI IO CyLIECTBY, HAalpaBJI€HHE OOpalleHUH Al paccMOTpPEHHs
OpraHu3allMsIM B  COOTBETCTBUHU C MX KOMIIETEHIIMEH, TMpeKpalleHue
NEPENNUCKHU), a TaK)Ke OTMETKa O BbIJaye MPEIIUCAaHUsl U €ro HCIOJHEHUHU
JOJKHBI OBITH OTPAXKEHBI TOYHO U CBOEBPEMEHHO.

15. KoHTpoab 3a paccMoTpeHHeM OOpallleHuil 3asBUTENEH, B TOM YHCIe
BHECCHHbIX B KHHUI'Yy 3aMEUaHUl U NPEIJIOKEHUU, B YUPEKICHUU BEIETCS C
UCTIOJIb30BAHUEM CHUCTEMBI ydeTa M 00pabOTKH oOOpalleHHil, CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOO0pOTa MO0 KYpPHAJIOB yueTa OOpaIlleH A,

16. Kontposs 3a paccMoTpeHrneM oOpallleHui 3asBuTelell 3aBepuiaercs,
€CJIM  BCe TMIOCTaBJEHHBbIE B HHUX BOINPOCHl PACCMOTPEHBbI, MPUHSTHI
HeOOXOAMMBIE Mepbl U 3asiBUTE/SIM JaHbl OTBETHI B MHMCbMEHHOM, YCTHOH MU
3JICKTPOHHOU (Gopme, a TaKKe HaIpaBleHbl YBEJOMJIEHHS B MOPSJIKE,
YCTaHOBJICHHOM B 4YaCTH I€pBOM IMyHKTAa 3 U myHkTe S ctathu 10, myHkre 4
crathH 15, yacT Bropoii myHnkra 3 crarbu 17 u myHkre 1 crateu 21 3akoHa.

Pelienne o CHATHM ¢ KOHTPOJISt 0OpallleHuii MPUHUMAET TJIaBHBIM Bpad.

17. B otTBeTax, HampaBJ€HHBIX B BBIIIECTOSILNE OpraHusanuu, IIo
HaxoJsILIMMCsST Ha KOHTposie OOpallleHUsIM 3asBUTEeH M MpearucaHusIM
YKa3bIBalOTCsl CBEJEHUS O HAIPABJIEHHOM OTBETE (yBEJIOMJICHUH) 3asIBUTEIIIO O
pesyabTarax pacCMOTPEHUs ero oOpallleHus, OTMETKa 00 UCIIOJIHUTEE.

18. Odopmienne mnpeanucaHus OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBUU C
HOpPMaTUBHBIMH  TIPAaBOBBIMU  aKTaMH B cdepe apxXUBHOro Jeja
nenomnpou3BojacTBa. IIpeanucanusi perucTpupyrOTcs B COOTBETCTBHHM C
NPUHATON CUCTEMON perucTpalniu J0KyMEHTOB B Y UpexK IeHHH.

19. OTmerka 00 HCHOJHEHMHM M HANpaBIEHWH B €0 obpallieHuit
3asiBUTEJIEN OTpa)kaeTcsl B cUCTeMe ydyeTa U 00padOTKH oOpallleHUi, a TaKKe B
CUCTEME DJIEKTPOHHOr0 JOKYMEHTOOO0POTA JIMOO B )KypHase yueTa oOpalleHHui
B CJIy4ae MX UCMOJIb30BaAHMUSI.
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B ciryyae oT3bIBa 3asBUTEIEM CBOErO MUCBMEHHOI'O OOpallleHus: OTMETKa
00 WMCIIOJIHEHUHU W HANpaBJCHUU €ro B JEJIO MPOCTABISETCS HA €ro 3asBJIEHUU
00 0T3bIBE CBOETr0 OOpaIleHUSI.

OtmMeTKka 00 OT3bIBE 3asBUTENIEM 3JIEKTPOHHOTO OOpAaIlleHHs] OTPaXkaeTcs
B CHCTEME y4yeTa U 00padOTKM oOpallleHui, a TaK)Ke B CHCTEME 3JIEKTPOHHOrO
JOKYMEHTOOO0pOTa B Ccllydae ee UCIOJIb30BaHusl.

ITociie paccMoTpeHUs: BOMPOCOB, U3JIOKEHHBIX TPOKIAHUHOM B KHHUIE
3aMe€YaHMM M TPEeNsoKEeHUH, Ha KOMUM OTBeTa (YBEIOMJICHHS) 3asBMUTEIIO,
OCTarOLIENCsl B AEJIONPOU3BOJICTBE YUpEKIEHUs, TPOCTABIISIETCS OTMETKa 00
UCIIOJITHEHUU U HANIPaBJIEHUU €€ B JIeJI0.

20. OOpaieHuss 3asBUTeNed MW JIOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C HX
paccMOTpeHueM, B YupexaeHuu (HOpMHUPYIOTCS B Jeja B COOTBETCTBHUU C
YTBEPKIAEHHOW HOMEHKJIATYpOU JIel.

21. OOpaieHuss 3asBUTeNeH W JOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBEIE C UX
pacCMOTpEeHHMEM,  BO3BpaAlUAIOTCS  JOJDKHOCTHBIM  JIMIAM,  BEAYIIUM
JeJIONPOU3BOJICTBO N0 0OpalleHUsIM 3asiBUTeNeH, 11 HOPMHUPOBAHUS Al

22. IlucemeHHbIe 0OpalleHus 3asBUTeNIel U JOKYMEHTBI, CBSI3aHHEIE C UX
paccMOTpeHHreM, MOTYT (POPMHUPOBATHCS KaK B OJHO JEJI0, TaK U B OT/JEJIbHEIE
nena.

OOpaienuss ¥ JOKYMEHTBI, CBs3aHHBIE C WX PaCCMOTPEHHEM, MOTYT
GopmupoBarecsi B THUOpUAHBIE Jdefda B MOPSAAKE, YCTAHOBJIEHHOM
3aKOHOJIaTeIbCTBOM B cpepe apXUBHOTO Jiefia U AeJIONPOU3BO/ICTBA.

23. Jlena c¢ oOpauieHussMu 3asiBUTeNled (HOPMUPYIOTCS B TEUYEHHE
Kanmengapuoro roga. Kaxnoe oOpailleHHMe M JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C €ro
paccMOTpPEHHEM, COCTABIISIFOT B JieJle CaMOCTOsTeNbHYI0 rpynmy. [ToBTOpHBIE
OOpaLLEHHs] COCTABIISIOT CAMOCTOSITEbHYIO IPYIMIY M XPaHSATCS COBMECTHO C
MepBbIM OOpaIllEHUEM.

24. Tlpu QopmupoBaHuM Jen ¢ oOOpalleHUsIMH 3asBUTeNEl H
JOKYMEHTAMH, CBSI3aHHBIMHU C UX PACCMOTPEHHUEM, MPOBEPSETCS MPABHILHOCTD
HanpaBjeHUss  OoOpallleHHWH W JOKYMEHTOB B  Jejla, HUX [OJHOTa
(KoMIUIeKTHOCTh). HepaspemieHHble oOpallleHHs, a TaKKe HeMpaBUIILHO
O(OpMJIEHHBIE JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C HMX pPacCMOTpPEHHEM, B Jeja He
Gopmupyrorcs.

25. Ilo wucTeyeHUH YCTAHOBJEHHBIX CPOKOB XpaHEHHUs OOpalleHHs
3asBUTEJIE W JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C KX pPAcCMOTPEHHMEM, TOJJIeKaT
YHUYTOXKEHHUIO B TMOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM peclyOJMKAaHCKUM OpraHoM
rocyAapCTBEHHOTO yIpaB/ieHUs B cepe apXUBHOIO Jiesia U JIeJIONPOU3BOICTBA.
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